INSTRUKCJA KORZYSTANIA
Z KATALOGU ON-LINE

Przegladaj katalog

W katalogu elektronicznym istnieja dwie opcje wyszukiwawcze: przegladaj oraz wyszukaj. Pierwsza opcja
umozliwia przegladanie wszystkich pozycji poshugujac si¢ ,.elektronicznym katalogiem kartkowym”. Do
dyspozycji czytelnika jest alfabet i liczby oraz pi¢¢ indeksow: autorski, tytutowy, serii, haset przedmiotowych,
UKD.

Przyklad: Wystarczy nacisna¢ literke m przy wybranym indeksie autoréw, aby system zwrocit nam listg
nazwisk zaczynajacych si¢ na te literk¢. Po wybraniu interesujacego nas nazwiska przechodzimy do listy
skroconych opisoéw dziet.

Katalog - Autorzy

Przedlgdanie katalogu - Autorzy
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Majchrzak, Konrad. Ti
Majchrzak, Michal. T

Marczewska, Dorota. TL

Rysunek 66. Przegladanie indeksu autorskiego na litere ,,M”.

Wyszukaj

Ta opcja daje czytelnikowi wigksze mozliwosci wyszukiwawcze niz przegladanie. Do dyspozycji czytelnika jest
wyszukiwanie proste i ztozone. Obydwa wymuszajg wpisanie poszukiwanej frazy.

Wyszukiwanie proste

Jest to podstawowy sposdb wyszukiwania informacji w katalogu biblioteki. Mimo okreslenia ,,proste” sposob
ten bedzie skuteczny w znakomitej wickszosci pytan kierowanych do katalogu.
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Rysunek 67. Wyszukiwanie proste — indeksowe.

Czytelnik ma do dyspozycji pie¢ katalogow. Aby utatwié proces wyszukiwania program wyszukuje we
wszystkich indeksach na raz, poprzez opcje Wszystkie indeksy. Mozna przeszukiwac baze wybierajac indeks:

tytulowy — zawiera wszystkie tytuly, w tym tytuly tomdéw pozycji wielotomowych oraz tytuly prac
wspotwydanych

autorski — zawiera nazwiska autor6w zapisane w postaci: nazwisko, imi¢ (z przecinkiem po nazwisku)

serii wydawniczych — zawiera nazwy serii wydawniczych

hasel przedmiotowych — zawiera hasta przedmiotowe zastosowane w katalogu

UKD — zawiera symbole UKD tworzace klasyfikacj¢ rzeczowa zbiorow

Ponadto mozna zawgzi¢ zakres wyszukiwania do okre§lonego typu dokumentu. Standardowo pokazywane sa
wszystkie rodzaje dokumentow, co sygnalizuje pojawiajacy sie w polu Typ dokumentu napis Wszystkie typy.
Mozna wybiera¢ jeden z ponizszych dokumentow:

ksigzka — dokument zwarty

dokument dzwiekowy - czyli gtdéwnie nagrania muzyczne znajdujace si¢ na tradycyjnych nosnikach — ptytach
winylowych, kasetach, ptytach CD

dokument filmowy - czyli filmy nagrane na tasmach, kasetach lub ptytach DVD

dokument elektroniczny — tutaj znajdziemy wszelkie zbiory biblioteki zapisane na no$nikach komputerowych,
a wiec: wydawnictwa multimedialne, programy i gry komputerowe, informacyjne
bazy danych; mozemy tutaj rdwniez znalez¢ opisy bibliograficzne stron WWW z

podanymi odsytaczami do tych stron

druk muzyczny — znajdziemy tutaj opisy bibliograficzne nut, o ile biblioteka gromadzi takie wydawnictwa



dokumenty kartograficzne — czyli wszelkiego rodzaju mapy, jesli takowe znajduja si¢ w bibliotece

kartoteka — ta cze$¢ katalogu zawiera glownie opisy bibliograficzne artykutéw z czasopism, mozemy tam
rowniez znalez¢é np. skierowanie do fragmentow ksiazek. Celem tworzenia kartoteki jest
dostarczenie aktualnych, szczegétowych informacji na tematy interesujace czytelnikéw biblioteki

czasopismo — tutaj znajdziemy spis prenumerowanych przez biblioteke czasopism, tgcznie w wykazem
posiadanych w zbiorach egzemplarzy tych czasopism

Katalog przeszukujemy, wpisujac w pole Szukana fraza pierwsze litery poszukiwanej informacji np. nazwiska
autora lub tytutlu. Po wpisaniu pierwszych dwoch liter generowane sa podpowiedzi. Nie ma potrzeby wigc
wpisywania catej frazy. Czytelnik wybiera interesujaca go informacje.

Wyszukiwanie
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Rysunek 68. Lista podpowiedzi.

Nie ma znaczenia, czy wprowadzamy litery mate czy duze. Po kliknieciu przycisku Wyszukaj (lub Enter)
bedzie mozna zapoznaé si¢ z lista haset (autorow, tytutéw, serii, symboli UKD, haset przedmiotowych — w
zalezno$ci od wyboru indeksu).

Gdy pisownia nazwiska czy tytutu jest obcojezyczna lub wymagana jest pisownia naszych ,trudnych” liter np. a,
program przychodzi z pomoca za pomoca specjalnej klawiatur ekranowej. Do dyspozycji czytelnika jest
pisownia francuska i niemiecka.

Wyszukiwanie
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Rysunek 69. Klawiatura ekranowa.

Ponadto wyszukiwarka posiada funkcje transliteracji literek sprawiajacych trudnosci podczas wyszukiwania. Na
przyktad: niemieckoj¢zyczna ksiazke pod tytutem ,,Réddern” mozna wyszuka¢ wpisujac zamiast niemieckiego
znaku ,,4”, polska literke ,,a”.
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Rysunek 70. Transliteracja znakow narodowych.

Zaznaczona opcja Dowolny fragment pola umozliwia odnalezienie poszukiwanej przez czytelnika frazy we
wszystkich wyrazeniach.

Przyklad: Czytelnik nie pamie¢ta pelnego tytutu ksigzki pt. ,,Gra o tron”. W pole do wyszukiwania wpisuje
stowo tron i zaznacza opcj¢ Dowolny fragment pola. Program wyszuka odpowiednig pozycje.

Aktywna opcja Pomijaj ogonki umozliwia wpisywanie fraz wyszukiwawczych bez polskich znakoéw
diakrytycznych: 3, ¢, ¢, 1,1, 6, 8, Z, Z.

Przyklad: Jesli powyzsza opcja jest zaznaczona wyszukiwanie Stowackiego jest mozliwe poprzez wpisanie
literki I, Slowacki.

Po zaakceptowaniu wyszukiwania, opcja Wyszukaj, program wys$wietli liste opisow skroconych. System
zwraca jednorazowo 10 kolejnych wynikoéw. Przechodzenie mig¢dzy stronami, w przypadku gdy wynikow
wyszukiwania jest 100, odbywa si¢ w nastepujacy sposob:

=

=Pierwsza 1 2 3 4 5 Ostatnia==

<< Pierwsza - do pierwszego elementu

Ostatnia >> - do ostatniego elementu

10 pozycji wstecz i 10 pozycji do przodu

pomiedzy 4 stronami sasiadujgcymi z aktualnie wySwietlang

Za pomocg ikonek system podpowiada czytelnikowi z jakim rodzajem dokumentu ma do czynienia. Kazdy z
prezentowanych opisow skroconych jest jednoczesnie odsytaczem. Kliknigcie w wybrane hasto spowoduje

prezentacje petnych opisow bibliograficznych. Oprocz tradycyjnej Karty katalogowe]j dostepne sg dwa widoki:
Domysiny (uproszczony) oraz MARC (profesjonalny dla bibliotekarzy).
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Lalogowany uDytkownik:

Karolina Troka, kl. 1A
Whpozyczanych: 0
Zaleghosci 0
Zamadwvionych: 0

Moje zamdwienia:

Moje wypozyczenia:

Rysunek 71. Pelny opis bibliograficzny.

Pelny opis jest uzupetniony o list¢ egzemplarzy zawierajaca: numery inwentarzowe i sygnatury poszczego6lnych
pozycji oraz ich status (informacja czy dany tytut jest dostgpny czy wypozyczony). W przypadku czasopisma w
informacjach o zasobie wy$wietla si¢ numer zeszytu i rok, w ktorym zostalo wydane oraz liczba pozycji
dostepnych. Gdy zeszyty danego czasopisma zostaty zinwentaryzowane w jeden rocznik czytelnikowi wyswietla
si¢ informacja o poszczegdlnych egzemplarzach. Jesli w ustawieniach programu opcja zamowien jest aktywna, a
tytut jest dostepny w bibliotece, przy wybranej pozycji pojawi si¢ przycisk Zamow>>.

Hr Inw. Syqnatura Status

3 czytelnia Diostepna Faminy ==
Kliknigcie przycisku << Powro6t do listy opisow prowadzi nas z powrotem do listy opiséw skroconych.

Jesli wystane do programu zapytanie wyszukiwawcze przyniesie zero rezultatow system poinformuje czytelnika
specjalnym komunikatem: Brak danych spetniajacych podane kryteria.



Wyszukiwanie ztozone

Wyszukiwanie ztozone jest uzywane w tych wypadkach, kiedy wyszukiwanie proste zwraca zbyt duzo
nieadekwatnych odpowiedzi. Takie sytuacje zdarzajg si¢ tym czgsciej, im wigkszy jest katalog biblioteki. W
wyszukiwaniu zlozonym podajemy wigcej niz jedng informacje wyszukiwawcza. Pomigdzy informacjami
wyszukiwawczymi stosujemy spdjniki logiczne: lub, oraz, bez.

Przyklad: Zalozmy, ze biblioteka gromadzi kilkadziesiat wydan Pana Tadeusza. Nas interesuje wydanie
Ossolineum w opracowaniu Stanistawa Pigonia. Po otwarciu okna wyszukiwania zlozonego wprowadzamy
nastepujace informacje wyszukiwawcze:

Wyszukiwanie
Wivszuka) interesujigce pozycie
Szukana fraza: Szukaj we
pat tadeusz SRR | Tytuhy -
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Rysunek 72. Przyktad wyszukiwania ztozonego.

Takie zapytanie poleca komputerowi znalez¢ opisy spetniajace tacznie (spdjnik oraz) nastgpujace warunki: w
tytule dzieta musi si¢ znajdowac tekst pan tadeusz, natomiast w catosci opisu muszg si¢ znajdowaé teksty:
,,0ssolineum” i ,,pigon”.

Wyszukiwanie ztozone posiada nastepujace wlasciwosci:

Mozemy poszukiwac nie tylko w jednym z indeksow, ale rowniez w catosci opisu bibliograficznego.
,,Calos$¢” opisu bibliograficznego oznacza rowniez indeksy.

Poszukiwany tekst moze si¢ znajdowac nie tylko na poczatku, ale rowniez wewnatrz wybranego indeksu.

Tak jak w wypadku wyszukiwania prostego, mozemy poszukiwaé w obszarze wszystkich albo tylko jednego z
dokumentow.

Dodatkowo mozna ograniczy¢ wyszukiwanie tylko do podanego zakresu lat wydania. Zakres ten moze by¢
jednostronnie otwarty, np. wpisanie w pole od: roku 2000 z pozostawieniem pustego pola do: oznacza
poszukiwanie pozycji wydanych nie wczesniej niz w roku 2000.

Wyszukiwanie ztozone we Wszystkich polach uwzglednia pola dodatkowe, nieobjete indeksami.

Wyszukiwanie ztozone zwraca list¢ opisOw skroconych, analogicznie jak wyszukiwanie proste. Dostgpne sg te
same mozliwosci wyswietlenia pelnego opisu wraz z informacja o egzemplarzach.

Jesli wystane do programu zapytanie wyszukiwawcze przyniesie zero rezultatow system poinformuje czytelnika
specjalnym komunikatem: Brak danych spetniajacych podane kryteria.



Profil czytelnika

Aby zalogowac si¢ do swojego profilu czytelnik musi wprowadzic:

swoje nazwisko i imie — zapisane tak samo jak na Liscie czytelnikdw (np. z inicjatem drugiego imienia),
mozna wprowadza¢ duze i mate litery

szkote / klase — mozna wybra¢ z listy lub wpisa¢ recznie
hasto — musi by¢ wpisane z uwzglgdnieniem duzych i matych liter

Jesli klikniemy Profil czytelnika, program poprosi 0: nazwiska i imienia czytelnika (jak na LiScie
czytelnikdw). Nie jest natomiast istotne, czy uzywa si¢ duzych czy matych liter. Nalezy wybra¢ z listy lub
wpisaé rowniez szkote lub klas¢ oraz podac hasto. Hasto musi by¢ wpisane z uwzglednieniem duzych i matych
liter.

Jezeli czytelnikowi zostata wydana karta z kodem kreskowym, zamiast nazwiska i imienia moze by¢ podany
osmiocyfrowy numer karty (np. 90001234) lub koncoéwka tego numeru, powstata po odrzuceniu cyfry 9 i
wiodacych zer (np. 1234).

Po nacisnigciu przycisku Zaloguj program prezentuje liste ewentualnych zalegto$ci. Czytelnik ma rowniez do
dyspozycji wglad w swoje aktualne i historyczne wypozyczenia. Dostepna jest tez lista pozycji zamowionych.
Do odpowiedniej listy docieramy, klikajac jej nazwe. Program umozliwia réwniez dokonanie zmiany hasta
nadanego przez bibliotekarza.

Po przejrzeniu informacji czytelnik powinien kliknaé¢ napis Wyloguj. Jesli tego nie zrobi, po 3 minutach braku
aktywno$ci z jego strony program sam dokona wylogowania. Przy probie dostepu do danych program odmowi
podajac komunikat: Uptyngt czas oczekiwania! W ten sposob serwis MOL WWW chroni przed dostepem do
jego konta osdb niepowotanych.

Jezeli z jakiego$ komputera przeprowadzi si¢ wiecej niz trzy nieudane proby dostgpu do konta czytelnika (przez
podanie btednych nazwisk lub haset), program zablokuje na 2 godziny dostep do katalogu z tego komputera
(jesli taki czas zostal wpisany przez administratora systemu). Zanim blokada zostanie zniesiona, kazda proba
dostepu bedzie si¢ konczyta wyswietleniem komunikatu: Brak dostepu do katalogu (Btedne logowania)! W
ten sposob ogranicza si¢ mozliwos¢ dokonywania wlaman do cudzych kont.

Zamowienia

Czytelnicy moga zamawia¢ dostepne pozycje korzystajac z dostepu internetowego do katalogu i swojego profilu.

Aby zamowié ksigzke, czytelnik musi najpierw zalogowaé sie na swoje konto — Profil uzytkownika. Nastepnie
mozna uruchomi¢ dowolng opcje wyszukiwawczg i dotrze¢ do pelnego opisu zadanej pozycji. Na liscie
egzemplarzy, przy pozycjach dostgpnych (nie wypozyczonych i nie zamoéwionych przez innych czytelnikéw)
pojawi sie¢ wtedy napis [Zamow].
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Zalogoveany Lizytkavrik

Karolina Troka, kl. 1A
Wypazyezonyeh 0
Zaleghosci 0
Famdwioryeh: 1

Moje zamdwienia:
~Armiz Kaspiana

Moje wypozyczenia:

Kliknigcie tego napisu powoduje zamdwienie wskazanej pozycji i automatyczne przejscie do opcji prezentacji
aktualnych zamoéwien. Aby zamoéwi¢ kolejng pozycje, nalezy ponownie wybraé opcje wyszukiwawcza.
Czytelnik nie moze zamowi¢ wigcej pozycji, niz jest to okreslone w ustawieniach programu — odrgbnie dla
ucznidéw i dla nauczycieli (Inne / Ustawienia / zaktadka Mol WWW 2).

Czytelnik po zalogowaniu moze dotrze¢ do listy aktualnie zamowionych pozycji klikajac opcje Zamowienia.
Na licie znajdujg si¢ informacje o terminie odbioru kazdej z pozycji. Jezeli odbior nie nastgpi we wskazanym
terminie zostaje ona automatycznie usuni¢ta z listy. Czytelnik moze tez sam usungé wybrane zamowienie, zanim
minie termin jego wazno$ci. Wystarczy klikna¢ napis [Usun] umieszczony obok informacji o zamowionej

pozycji.
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Rysunek 78. Prezentacja zamowien czytelnika w serwisic WWW.
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Falogoweany uzytkowenik:
Karolina Troka, kl. 1A

Whypozyozonych: O
Faleghosci: 0
Zamdwionych: 2

Moje zamdwienia:

- Armia Kaspiana
- Qgon Ryczypizks



Okres wazno$ci zamowienia oraz zasady regulaminowe korzystania z zamowien ustala biblioteka. Czytelnicy sa
zobligowani do terminowego odbioru zaméwionych pozycji. Powinni oni tez korzysta¢ z mozliwosci usuwania
tytutdow z listy zamowien, o ile okaze si¢, ze zamowienie nie ma juz uzasadnienia. Biblioteka posiada wglad w
histori¢ zamowien kazdego czytelnika, moze zatem — korzystajac z tej informacji — odpowiednio reagowac,
jezeli czytelnicy beda naduzywa¢ mozliwo$¢ zamawiania ksigzek, ze szkoda dla pozostatych uzytkownikéw
biblioteki.

Aktualnie wypozyczone pozycje mozna przedtuzy¢ funkcjg Przedtuz widoczng koto daty wypozyczenia
i zwrotu. Liczba w nawiasie (w przykfadzie ponizej jest widoczna liczba 2) informuje czytelnika o ilosci
pozostatych prolongat do wykorzystania. Funkcja ta dostepna Profilu uzytkownika, w zaktadce Aktualne
wypozyczenia.

Aktualne wypozyczenia

Aktualne wypoZzyczenia czytelnika

Mickiewicz, Adam (1738-1853).
Adam Mickiewicz : [wybor poezji]
Wypozyczono: 2011-11-22, zwrot do: 2011-12-20

Przediuz (pozostalo 2)

Rysunek 79. Opcja prolongaty na koncie czytelnika.



